
บันทึกขอความ 

สวนราชการ   สำนักงานอธิการบดี   โทร    7011     . 

ท่ี   อว 0602.01(25)/   วันท่ี          . 

เรื่อง แกไขเพ่ิมเติมแนวทางปฏิบัติในการเยียวยาคาใชจายกรณียกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ การสอบ 

การฝกอบรม การจัดงาน การจัดประชุม/สัมมนา การศึกษาดูงาน และการจัดกิจกรรม 

เรียน   

ดวย สถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด - 19 [Coronavirus 

Disease 2019 (COVID-19)] ยังคงมีอยูอยางตอเนื่อง ซ่ึงมหาวิทยาลัยไดออกประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

เรื่อง เลื่อนกำหนดการสอบปลายภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2563 ฉบับลงวันท่ี 14 เมษายน 2564 และประกาศ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเรื่อง มาตรการปฏิบัติงานของบุคลากรในชวงสถานการณการแพรระบาดของโรค 

ติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด – 19 [Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)] ลงวันที่ 14 เมษายน 

2564 สงผลใหมหาวิทยาลัยตองเลื่อนกำหนดการสอบปลายภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2563 เลื่อนกิจกรรมการ

เรียนการสอนแบบเผชิญหนา และตลอดจนการฝกอบรม การจัดงาน การจัดประชุม การดูงาน เพื่อใหเปนไปตาม

นโยบายท่ีสวนราชการกำหนด นั้น 

ในการนี้ มหาวิทยาลัยไดพิจารณาแลวเห็นวา เพื่อใหการเยียวยาคาใชจายกรณียกเลิกหรือเลื่อนการ

เดินทางไปราชการ การสอบ การฝกอบรม การจัดงาน การจัดประชุม/สัมมนา การศึกษาดูงาน และการจัดกิจกรรม 

จึงกำหนดใหบุคลากรท่ีไดรับอนุมัติจากอธิการบดีใหยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ ในกรณีดังตอไปนี้ 

1. กรณีที่บุคลากรรายใดไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีใหยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการในระบบเหมาจาย พ.ศ. 2557 

และที่แกไขเพิ่มเติม ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการภายใน 

ประเทศ พ.ศ. 2562 และระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว พ.ศ. 2562 

2. กรณีท่ีบุคลากรหรือหนวยงานใดไดรับอนุมัติจากอธิการบดีใหยกเลิกหรือเลื ่อนการฝกอบรม  

การจัดงาน การจัดประชุม/สัมมนา การศึกษาดูงาน และการจัดกิจกรรมตามขอบังคับ ระเบียบ และประกาศของ

มหาวิทยาลัยวาดวย การนั้น 

ใหบุคลากรหรือหนวยงานนั้นสามารถขอรับการเยียวยาคาใชจายในสองกรณีขางตน โดยใหอนุโลม

ถึงคาใชจายท่ีบุคลากรหรือหนวยงานไดดำเนินการสำรองจายไปกอนวันที่ 14 เมษายน 2564 ท่ีคณะกรรมการ

ประจำสาขาวิชา คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย คณะกรรมการที่พิจารณาอนุมัติคาใชจายหรือแหลงทุน

แลวแตกรณี (ถามี) คณะทำงานพัฒนาการบริหารจัดโครงการพิเศษ (กำนัน ผูใหญบาน) สำนักบริการการศึกษา หรือ

สำนักทะเบียนและวัดผล แลวแตกรณี ไดพิจารณาเห็นชอบใหบุคลากรหรือหนวยงานนั้น เดินทางไปปฏิบัติราชการแลว 

แมวามหาวิทยาลัยยังไมไดมีคำสั่งอนุมัติหรือคำสั่งเดินทางใหบุคลากรหรือหนวยงานนั้นไปปฏิบัติราชการเกี่ยวกับ



2 
 
การเรียนการสอน การสอบ การฝกอบรม การจัดงาน การจัดประชุม/สัมมนา การศึกษาดูงาน และการจัดกิจกรรม 

หรืออยูระหวางการจัดทำคำสั่งอนุมัติใหปฏิบัติราชการดังกลาวก็ตาม  

ข้ันตอนขอรับการเยียวยาคาใชจาย ใหดำเนินการดังนี้ 

1. ใหบุคลากรหรือหนวยงานยื่นขอรับการเยียวยาคาใชจายกรณียกเลิกหรือเลื่อนการเดินทาง ไมวาจาก

สายการบิน โรงแรม หรือผูประกอบการอื่นใดเสียกอน หากคงเหลือเปนจำนวนเทาใด บุคลากรหรือหนวยงาน

สามารถยื่นขอรับการเยียวยาคาใชจายในสวนที่ยังขาดอยูตอมหาวิทยาลัยได แตทั้งนี้ ตองไมเกินสิทธิของบุคลากร

หรือหนวยงานนั้น 

2. กรณีท่ีบุคลากรหรือหนวยงานประสงคขอยื่นขอรับการเยียวยาคาใชจายในสวนท่ียังขาดอยู ใหยื่น

คำขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของผานผูบังคับบัญชาในหนวยงานที่ตนเองสังกัด จากนั้นเสนอตอคณะกรรมการ

ท่ีพิจารณา อนุมัติคาใชจายหรือแหลงทุนแลวแตกรณี (ถามี) และหนวยงานเจาของงบประมาณ เพ่ือใหหนวยงานเจาของ

งบประมาณ นำเสนอรองอธิการบดีท่ีกำกับดูแลหนวยงาน และอธิการบดีพิจารณาอนุมัติตามลำดับ 

3. เม่ืออธิการบดีไดพิจารณาอนุมัติแลว ใหบุคลากรหรือหนวยงานเสนอเรื่องตอกองคลังเพ่ือใหกองคลัง

ตรวจสอบหลักฐานท่ีเก่ียวของตอไป 

อนึ่ง หลักเกณฑอื่น ๆ เกี่ยวกับการขอรับการเยียวยาคาใชจายนอกเหนือจากนี้ ใหนำหลักเกณฑตามท่ี 

กำหนดไวในหนังสือ ท่ี อว 0602.01/ว.49 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2564 มาใชบังคับโดยอนุโลม เทาท่ีไมขัดหรือแยง

กับหนังสือฉบับนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเวียนแจงใหบุคลากรท่ีเก่ียวของถือปฏิบัติตอไป 

 

     (รองศาสตราจารย ดร.ปราณี สังขะตะวรรธน) 

                 กรรมการสภามหาวิทยาลัยผูทรงคุณวุฒิ 

       รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

                                                                  

 

 

 


















