
กองกฎหมาย ส านักงานอธกิารบด ี

มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธิราช 

แผนการด าเนนิการ 

กรณีตรวจหรือยกร่างข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ 

ล าดับ กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
๑ การจัดท า (ร่าง) หรือปรับปรุงแก้ไข

ข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศของ
หน่วยงาน 

ตามระยะเวลา
ของหน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง 

หน่วยงานยกร่างหรือเสนอประเดน็ปรับปรุงแก้ไข
ข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศของหน่วยงาน 

- ตามมตสิภามหาวิทยาลัย 
- ตามมติคณะกรรมการบรหิารเงินรายได้ฯ 
- ตามมติคณะกรรมการหน่วยงาน 

หมายเหตุ : กรณีเป็นการเพ่ิมเติมหรือปรับปรุง
แก้ไขในเร่ืองอัตรา ต้องผ่านการวิเคราะห์อัตรา
จากกองแผนงานแล้ว 

หน่วยงาน 
เจ้าของเรื่อง 

๒ เสนอเรื่องผ่านรองอธิการบด ี ตามระยะเวลา
ของหน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง 

หน่วยงานท่ีต้องการยกร่างหรือปรบัปรุงแก้ไข 
เสนอเรื่องผ่านรองอธิการบดีที่ก ากับดูแล  

หน่วยงาน 
เจ้าของเรื่อง 

๓ เสนอเรื่องถึงกองกฎหมาย ตามระยะเวลา
ของหน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง 

หน่วยงานเจ้าของเรื่องหรือรองอธิการบดีที่ก ากับ
ดูแลเสนอเรื่องเพื่อให้กองกฎหมายพิจารณา
ตรวจสอบร่างหรือประเด็นที่แก้ไขปรับปรุง 

หน่วยงาน 
เจ้าของเรื่อง 

๔ การมอบหมายงาน ไม่เกิน ๒ วัน ผู้อ านวยการกองกฎหมายมอบหมายให้นิติกร
ฝ่ายที่เกี่ยวข้องด าเนินการตรวจร่างหรือพิจารณา
แก้ไขปรับปรุงประเด็นที่หน่วยงานเสนอ หรือตาม
มติของคณะกรรมการภายในมหาวิทยาลัย 

กองกฎหมาย 

๔ การพิจารณาตรวจร่างหรือแก้ไขปรับปรุงประเด็น 
(๔.๑) พิจารณาตามอ านาจการ
ด าเนินการตามพระราชบญัญัตหิรอื
ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 

ไม่เกิน ๑๕ วัน นิติกรที่ได้รับมอบหมายพิจารณาตรวจสอบ
ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศที่ต้องการยกร่างหรือ
แก้ไข 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีเร่งด่วนเป็นไปตามระยะเวลา
ที่ขอก าหนดหรือความเหมาะสม 

นิติกรที่ได้รับ
มอบหมาย 

(๔.๒) ประสานงานหรือประชุมกับ
หน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ถ้ามี) 

ไม่เกิน ๑๕ วัน 

(๔.๓) ประสานหารือกับหน่วยงาน
ภายนอก (ถ้ามี) 

ไม่เกิน ๓๐ วัน 

๕ เสนอเรื่องเพื่อพิจารณา ไม่เกิน ๒ วัน นิติกรที่ได้รับมอบหมายเสนอผลการตรวจร่าง
หรือปรับปรุงแก้ไขข้อบังคับ ระเบยีบ ประกาศต่อ
ผู้อ านวยการกองกฎหมาย 

นิติกรที่ได้รับ
มอบหมาย 

๖ เสนอเรื่องคืนหน่วยงาน ไม่เกิน ๒ วัน นิติกรที่ได้รับมอบหมายเสนอเรื่องกลับคืน
หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

นิติกรที่ได้รับ
มอบหมาย 

 


